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ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamoéwienie zostanie udzielone na podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien
publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

1. ZAMAWIAJACY:

Uniwersytet Medyczny w Lublinie

Al. Ractawickie 1, 20 — 059 Lublin,

Tel. 081 448-55-18

e-mail: martamajczak@umlub.pl

Jednostka organizacyjna: Dzial Zaopatrzenia - Sekcja ds. Zakupow
Osoba przygotowujaca i prowadzaca spraweg: Marta Majczak

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA WRAZ Z KODAMI PRZEDMIOTU
ZAMOWIENIA W OPARCIU O WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN:

Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego oOrganizacja spotkania integrujgcego
studentow UMLub, pochodzacych z r6znych krajow 1 studiujacych na réznych kierunkach.
Spotkanie planowane jest dla ok. 27 studentow Uniwersytetu Medycznego w Lublinie z kraju
1 zagranicy w ramach projektu: ,,New dimensions of the Medical University of Lublin -
Digital & Real", akronim UMLUB Direct. Projekt finansowany przez Narodowa Agencje
Wymiany Akademickiej z siedzibg w Warszawie w ramach Programu Welcome to Poland,
wspotfinansowanego w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwd;.

79952000-2: Ustugi w zakresie organizacji imprez
80530000-8: Ustugi szkolenia zawodowego

Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie zostanie udzielone ponizej progu stosowania ustawy Pzp, zgodnie z art. 2 ust. 1
pkt 1 Pzp.

4. ZRODLO FINANSOWANIA ZAMOWIENIA

Zamoéwienie jest w catosci finansowane ze Srodkow publicznych. Projekt ,,New dimensions of
the Medical University of Lublin — Digital & Real”, finansowany przez Narodowa Agencj¢
Wymiany Akademickiej w ramach Programu Welcome to Poland, wspotfinansowany
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014 - 2020.



5. TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin wykonania ustugi — od 22.04.2023 r. do 23.04.2023

6. WARUNKI UDZIALU OFERENTA W ZAPYTANIU OFERTOWYM

O udzielenie zamowienia moze ubiegac si¢ Wykonawca, ktory:

1.

2.

nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 108 ust.1 Pzp

ustawy Pzp;

nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.

o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na

Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835);

spelnia warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

3.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow - Zamawiajacy nie wyznacza
szczegolowego warunku w tym zakresie,

3.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy uzna ww. warunek za
spelniony, jesli Wykonawca oswiadczy w Formularzu Oferty, iz znajduje si¢ w
sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,

3.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej - Zamawiajacy uzna ww. warunek za
spelniony, jesli Wykonawca oswiadczy w Formularzu Oferty, iz spelnia warunek dot.
dysponowania odpowiednim potencjatem organizacyjno - technicznym do wykonania
zamoOwienia,

nie jest zwigzany/a z Zamawiajacym osobowo i kapitalowo. Przez powigzania

kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub

osobami  wykonujagcymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zZwigzane z

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w

szczegolnos$ci na:

4.1. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

4.2. posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji, o ile nizszy préog nie wynika
z przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucje Finansujaca,

4.3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4.4. pozostawaniu w zwigzku matzefnskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

zaoferuje wykonanie dostawy zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia stanowigcym

zalacznik nr 1.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Cena oferty winna zosta¢ sporzadzona zgodnie z formularzem oferty stanowigcym
zalagcznik nr 2 1 uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacja
przedmiotu zamowienia.

Cena oferty winna uwzglednia¢ koszty realizacji zaméwienia (koszty opakowania
i transportu, koszty ubezpieczenia na czas transportu, koszty zatadunku, roztadunku wraz
z wniesieniem do wskazanego miejsca oraz ewentualne koszty cta i odprawy celngj).
Wykonawca winien w formularzu oferty sporzadzi¢ kalkulacje cenowa oferowanego
przedmiotu zamdéwienia. Wartos¢ brutto wyrazona w PLN wynikajaca ze zsumowania
wartosci brutto wszystkich pozycji, stanowi¢ bedzie ceng oferty brutto, ktora bedzie
brana pod uwage do poréwnania ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej.
Wykonawca musi przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga wpltyna¢ na ceng
przedmiotu zamoéwienia, w tym uwzgledni¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca
z tytulu nalezytej i zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu
zamoOwienia, kompletnego z punktu widzenia celu, jakiemu ma shuzy¢.



=

10.

9.
Y

Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncowke pomingé, powyzej i rowne 5 nalezy
zaokragli¢ w gore).

Podane w ofercie ceny musza by¢ wyrazone w polskich ztotych (PLN). Zamawiajacy nie
przewiduje rozliczen w walutach obcych.

Prawidlowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca obliczajac cen¢ oferty stosowat stawki VAT zgodnie ze
stanem prawnym obowigzujagcym na dzien skladania ofert.

Jezeli w postepowaniu zlozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania
U Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
1 ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i ushug, ktory miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany
poinformowaé Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru, ktorych
dostawa bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty
podatku.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od rozstrzygni¢cia zapytania ofertowego.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferte nalezy przygotowac w formie pisemne;j

Kompletna oferta musi zawierac:

a) Wypetniony formularz ofertowy — zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego,
tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

b) Klauzulg¢ informacyjng — zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego,
podpisang.

) Pelnomocnictwo do dziatania w imieniu Wykonawcy, o ile prawo do reprezentowania
Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentu rejestrowego,
ktory moze by¢ uzyskany za pomocg bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestrow publicznych - w formie oryginatu lub kopii pos§wiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem notarialnie lub przez mocodawce.

Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze lub inng trwatg i czytelng

technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowaznione do reprezentowania Wykonawcy na

zewnatrz 1 zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk

polski.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna ofertg, zawierajaca jedna, jednoznacznie

opisang propozycje¢. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich

ofert ztozonych przez danego Wykonawcg.

Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Poprawki w ofercie powinny by¢ parafowane wlasnorgcznie przez osobg¢ podpisujaca

oferte.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych. Wykonawca moze

ztozy¢ ofert¢ na dowolng liczbe zadan (ofert czgsciowych).

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Oferty ztozone po terminie lub w inny sposob niz okreslony w punkcie 8 nie zostang

rozpatrzone.

KRYTERIA OCENY OFERT

ocenie 1 porownaniu bedg braty udziat oferty nieodrzucone.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta (sposrod ofert nieodrzuconych) zawierajaca
najkorzystniejszy bilans punktow w Kryterium I:



Nr Nazwa kryterium Znaczenie p_unktowe
kryterium
1. Cena (C) 100 pkt

Kryterium | — Cena (C)

Ocena ofert wg. kryterium nr 1 prowadzona bedzie zgodnie z wyliczeniami uzyskanymi
Z zastosowaniem przez Zamawiajacego ponizszego wzoru:

C = (Cn/Cp) X 100

gdzie:

C - liczba punktéw uzyskanych przez oceniang (badang) ofert¢ w zakresie kryterium nr 1

Ch - najnizsza cena oferty sposrod wszystkich ofert podlegajacych ocenie

Cp, - cena oferty ocenianej (badanej)
Uwaga:

W zakresie kryterium nr 1, do poréwnania i oceny ofert brana bedzie cena oferty
podana przez Wykonawce w Formularzu oferty w odniesieniu do kazdego z zadan.
Im nizsza cena oferty, tym korzystniej.

W ww. kryterium oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt.

a)

b)

d)

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnos$cia do dwodch
miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza
oferte.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac
bedzie wszystkim wymaganiom przedstawionym w ogloszeniu zamoéwienia
i zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o0 podane Kryteria wyboru.
Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie
lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, skladajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych
niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta ma najwigksza liczbe

punktow.

10. TERMIN PLATNOSCI

1. Podstawg wystawienia faktury jest dokument stwierdzajacy ilos¢ 1 prawidtowosé
wykonanego przedmiotu zamdwienia.

2. Wyptata wynagrodzenia nastagpi w terminie do 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawione] faktury oraz protokotu odbioru. Zamawiajacy dopuszcza przestanie faktury
za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania https://efaktura.gov.pl/ lub na
adres mailowy: faktura@umlub.pl

3. Zaptata za przedmiot zamdwienia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy.
Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dat¢ obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

11. MIEJSCE, SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana w formie papierowej lub elektroniczne;.

W zamknigtej kopercie z dopiskiem "Numer sprawy 6037411" za posrednictwem poczty
tradycyjnej lub dostarczona osobiscie

Uniwersytet Medyczny w Lublinie,




Al. Ractawickie 1, 20-059 Lublin

Punkt kontaktowy: Kancelaria pok. nr 8

lub w formie skanu, dokumenty przesta¢ na adres mailowy: martamajczak@umlub.pl
w terminie do dnia 11.04.2023 r. z dopiskiem ,,Numer sprawy: 6037411”

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Ocena ofert oraz wybor najkorzystniejszej oferty zostang dokonane niezwlocznie. Oferenci
zostang poinformowani o wyborze najkorzystniejszej oferty droga elektroniczng lub
telefonicznie.

12.
1.

INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany, wycofania lub uniewaznienia niniejszego
zapytania ofertowego w kazdym czasie bez podawania przyczyny swojej decyzji.
W przypadku odwotania niniejszego zapytania ofertowego, Wykonawcy nie przystuguje
wobec Zamawiajgcego jakiekolwiek roszczenie.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana jak i wycofanie
oferty wymagaja zachowania formy pisemne;.
Ocena zgodno$ci ofert z wymaganiami Zamawiajagcego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy dokumentéw i materialow, jakie Wykonawca zawart w swojej ofercie.
Ocenie podlega¢ bedzie zarowno formalna jak 1 merytoryczna zgodno$¢ oferty
Z wymaganiami.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny ofert wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawce dokumentow, wykazow, danych i informacji.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wyboru kolejnej wsrodd najkorzystniejszych ofert,
jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
realizacji zamdwienia.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) wezwania Wykonawcy, w przypadku stwierdzenia uchybien formalnych w ofercie, do

ztozenia w okreslonym terminie, stosownych o$wiadczen, wyjasnien lub dokumentow,

b) poprawy omytek rachunkowych w obliczeniu ceny (za zgoda Wykonawcy),

C) poprawy oczywistych omylek pisarskich.
Termin zwigzania oferta - 30 dni.

Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia

Zatacznik nr 2 - Formularz oferty

Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych



